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SELEZIONANDO I TRE PUNTINI O IL
TITOLO DEL PROGETTO 

SI ACCEDE ALL’AREA DELLE ATTIVITÀ



PIANIFICAZIONE DEGLI INCONTRI
LA PIANIFICAZIONE DEGLI

INCONTRI
DEVE ESSERE FATTA ALMENO 

DUE GIORNI PRIMA

CLICK SUI TRE PUNTINI E SCEGLIERE MODIFICA

1 SELEZIONARE LA VOCE REGISTRO
UNA VOLTA DEFINITI CON L’ALUNNO
DATA E ORARIO DEL PRIMO
INCONTRO, PROCEDERE ALLA
PIANIFICAZIONE DELL’INCONTRO
SEGUENDO LE ISTRUZIONI SEGUENTI 

 2 SELEZIONANDO UNA
CELLA ALL'INTERNO 
DEL CALEBDARIO 



PIANIFICAZIONE DEGLI INCONTRI

LA DATA E L’ORA APPARE GIÀ PRECOMPILATA, MA VA
MODIFICATA L’ORA DI FINE - OPPURE SE NON ESCE QUI

DATA E ORA VANNO INSERITE MANUALMENTE
NEL CALENDARIO APPARIRANNO LE

CASELLE CORRISPONDENTI AL GIORNO
E ORA PIANIFICATI

RIPETERE I PASSAGGI DELLA PIANIFICAZIONE PER 
RIAPRIRE IN REGISTRO LA SCHERMATA DEL
CALENDARIO.
IN QUESTA SCHERMATA APPARIRANNO LE LEZIONI
PIANIFICATE SOTTO FORMA DI RETTANGOLO
GRIGIO

CLICCARE SUL
RETTANGOLO GRIGIO



REGISTRAZIONE PRESENZEREGISTRAZIONE PRESENZE

1 ALL’INIZIO O ALLA FINE DI OGNI SINGOLO INCONTRO È
NECESSARIO REGISTRARE
LA PRESENZA DI DOCENTE E ALUNNO AL SINGOLO
INCONTRO. 
IN ASSENZA DI TALE PASSAGGIO, L’INCONTRO NON PUÒ
ESSERE
CONSIDERATO AI FINI DELLA RENDICONTAZIONE

1 SPUNTARE LA CASELLA A SINISTRA DEL CODICE
IDENTIFICATIVO DELL’ALUNNO

2 SPUNTARE LA CASELLA A SINISTRA DEL CODICE FISCALE DEL
DOCENTE 

3 SPUNTARE L’AUTODICHIARAZIONE CHE APPARIRÀ IN
BASSO PREMERE SALVA
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